


أولًا: مقدمة:

سياســات وإجــراءات مكافحــة تمويــل الإرهــاب وغســل الأمــوال وفهم وتحديــد مخاطر جرائم 
الإرهــاب وتمويلــه هــي أحــد الركائــز الأساســية التــي اتخذتهــا الجمعيــة فــي مجــال الرقابــة 
الأمنيــة وللتعــاون مــع الجهــات المختصــة لمكافحتهــا والتبليــغ عــن المتورطيــن فيهــا وفقًــا 
ــه الصــادر بموجــب المرســوم الملكــي رقــم م/21 وتاريــخ  لنظــام مكافحــة الإرهــاب وتمويل
1439/02/12ه فــي مجــال الرقابــة الماليــة وفقــاً لنظــام مكافحــة غســل الأمــوال الصــادر 
ــح التعديــات اللاحقــة  بموجــب المرســوم المكــي رقــم م/20 وتاريــخ 1439/02/05ه ولوائ

ليتواف�ـق م�ـع ه�ـذا السياس�ـية.

ثانياً: مجال التطبيق:

تطبق هذه السياسة على جميع العاملين في الجمعية.

ثالثاً: المصطلحات ذات العلاقة:

النظام:

نظام مكافحة غسل الأموال أو نظام مكافحة الإرهاب وتمويله.

الأموال:

هــي الأصــول أو المــوارد الاقتصاديــة أو الممتلــكات أيــاً كانــت قيمتهــا أو نوعهــا أو طريقــة 
امتلاكهــا؛ ســواء أكانــت ماديــة أم غيــر عاديــة، أو منقولــة أم غيــر منقولــة، أو ملموســة 
أم غيــر ملموســة، والوثائــق والصكــوك والمســتندات والحــوالات وخطابــات الاعتمــاد أيــاً 
كان شــكلها، ســواء أكانــت داخــل المملكــة أم خارجهــا، ويشــمل ذلــك النظــم الإلكترونيــة أو 
الرقميــة والائتمانيــات المصرفيــة التــي تــدل علــى ملكيــةٍ أو مصلحــة فيهــا، وكذلــك جميــع 

أن�ـواع الأوراق التجاري�ـة والمالي�ـة أو أي�ـة أرب�ـاح أو مداخي�ـل أخ�ـرى تنت�ـج م�ـن ه�ـذه الأم�ـوال.



الجريمة الأصلية:

كل فعــل يرتكــب داخــل المملكــة يعــد جريمــة يعاقــب عليهــا الشــرع والأنظمــة فــي المملكــة، 
وكل فع�ـل يرتك�ـب خ�ـارج المملك�ـة يع�ـد جريم�ـة وفق�ـاً لقواني�ـن الدول�ـة الت�ـي ارتك�ـب فيه�ـا.

المتحصلات:

ــر مباشــر  ــة – داخــل المملكــة أو خارجهــا بشــكل مباشــر أو غي الأمــوال الناشــئة أو المتحصل
مــن ارتــكاب جريمــة أصليــة، بمــا فــي ذلــك الأمــوال التــي حولــت أو بدلــت كليــاً أو جزيئيــاً إلــى 

أم�ـوال مماثل�ـة.

الجمعية :

جمعيــة ذات النطاقيــن النســائية الخيريــة بمحافظــة محايــل عســير ، وهــي جمعية غير هادفة 
للرب�ـح وينطب�ـق عليه�ـا م�ـا ورد م�ـن أنظم�ـة وقواني�ـن متعلقة بمكافحة غس�ـل الأموال.

غسل الأموال:

ارتــكاب أي فعــل أو الشــروع فيــه بقصــد إخفــاء أو تمويــه أصــل حقيقــة أي أمــوال مكتســبة 
مخالف�ـة للش�ـرع أو النظ�ـام، وجعله�ـا تب�ـدو مش�ـروعة المص�ـدر.

الجهة الرقابية:

الجهــة المســؤولة عــن التحقــق مــن الالتزامــات الماليــة للمؤسســات والأعمــال والمهــن غيــر 
الماليــة المحــددة والمنظمــات غيــر الهادفــة إلــى الربــح، وفــق المتطلبــات المنصــوص عليهــا 

ف�ـي النظ�ـام واللائح�ـة أو أي ق�ـرارات أو تعليم�ـات ذات صل�ـة.



وحدة التحريات المالية:

وحــدة التحريــات الماليــة المنصــوص عليهــا فــي نظــام مكافحــة غســل الأمــوال، الصــادر 
التنفيذيـ�ة. وتاريــخ 1633/5/11هـــ ولائحتـ�ه  رقــم م/31  الملكــي  بالمرســوم 

الأدوات القابلة للتداول لحاملها:

الأدوات النقديــة التــي تكــون فــي شــكل وثيقــة لحامهــا كالشــيكات والســندات، وأوامــر 
الدفــع؛ التــي إمــا لحاملهــا أو مظهَــرة لــه أو صــادرة لمســتفيد صــوري أو أي شــكل آخــر ينتقــل 
معــه الانتفــاع بمجــرد تســليمه، والأدوات غيــر المكتملــة التــي تكــون موقعــة وحُــذف منهــا 

اس�ـم المس�ـتفيد.

الإرهاب:

أي شــخص ذي صفة طبيعية-ســواءً أكان في المملكة أو خارجها-يرتكب جريمة من الجرائم 
المنصــوص عليهــا فــي نظــام مكافحــة الإرهــاب وتمويلــه أو يشــرع أو يشــترك أو يخطــط أو 

يس�ـاهم ف�ـي ارتكابه�ـا، ب�ـأي وس�ـيلة مباش�ـرة أو غي�ـر مباش�ـرة.

تمويل الإرهاب:

تمويل العمليات الإرهابية والإرهابيين والمنظمات الإرهابية.

البلاغ:

ــص لــه وحــدةَ التحريــات الماليــة عــن أي عمليــة مشــتبه فيها، بما يشــمل  إبــاغ الشــخص المرخَّ
إرس�ـال تقري�ـر عنها.



مجموعة العمل المالي:

.)FATF( مجموعة العمل المالي الخاصة بمكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهاب

الحجز التحفظي:

الحجــز المؤقــت علــى نقــل الأمــوال والمتحصــات وتحويلهــا أو تبديلهــا أو التصــرف فيهــا أو 
تحريكهــا أو وضــع اليــد عليهــا أو حجرهــا بصــورة مؤقتــة، اســتنادا إلــى أمــر صــادر عــن محكمــة 

أو س�ـلطة مختص�ـة بذل�ـك.

رابعاً: مؤشرات عملية غسيل الأموال:

يعد كل من قام بأي من الأفعال الآتية مرتكِبا لجريمة غسل الأموال:

- تحويــل أمــوال أو نقلهــا إلــى الجمعيــة تحــت مســمى التبــرع أو أي مســمى آخــر، لأجــل 	
مســاعدة أي شــخص متــورط فــي ارتــكاب الجريمــة الأصليــة التــي تحصلــت منهــا تلــك 
الأمــوال للإفــات مــن عقوبــة ارتكابهــا، مــع علمــه بأنهــا مــن متحصــات جريمــة لأجــل 

إخف�ـاء المص�ـدر غي�ـر المش�ـروع لتل�ـك الأم�ـوال أو تمويه�ـه.

- إخفــاء أو تمويــه طبيعــة أموالــه أو مصدرهــا أو حركتهــا أو ملكيتهــا أو مكانهــا عــن 	
طريـ�ق التبـ�رع بهـ�ا، مـ�ع علمـ�ه بأنهـ�ا مـ�ن متحصـالت جريمـ�ة.

- التحقــق مــن القصــد أو العلــم أو الغــرض فــي ارتــكاب جريمــة غســل الأمــوال مــن خــال 	
الظ�ـروف والملابس�ـات الموضوعي�ـة والواقعي�ـة للقضية.

خامساً: مؤثرات الاشتباه بعملية غسيل الأموال:

- عــدم الالتــزام لمتطلبــات مكافحــة غســل الأمــوال أو جرائــم تمويــل الإرهــاب، وخاصــةً 	
المتعلق�ـة بهويت�ـه ون�ـوع عمل�ـه.



- رفض العميل تقديم بيانات عنه أو توضيح مصدر أمواله وأصوله الأخرى	

- رغبــة العميــل فــي المشــاركة فــي صفقــات غيــر واضحــة مــن حيــث غرضهــا القانونــي أو 	
الاقتص�ـادي أو ع�ـدم انس�ـجامها م�ـع اس�ـتراتيجية الاس�ـتثمار المعلن�ـة.

- محاولــة العميــل تزويــد الجمعيــة بمعلومــات غيــر صحيحــة أو مضللــة تتعلــق بهويتــه 	
و/أو مص�ـدر أموال�ـه.

- علــم الجمعيــة بتــورط العميــل فــي أنشــطة غســيل أمــوال أو جرائــم تمويــل إرهــاب، أو 	
أي مخالف�ـات جنائي�ـة أو تنظيمي�ـة.

- إبداء العميل عدم الاهتمام بالمخاطر أو أي مصاريف أخرى.	

- اشتباه الجمعية في أن العميل وكيل للعمل نيابة عن موكل مجهول.	

- صعوبة تقديم العميل وصفاً لطبيعة عمله أو عدم معرفته بأنشطته بشكل عام.	

- قيــام العميــل بالاســتثمار طويــل الأجــل يتبعــه بعــد مــدة وجيــزة طلبــاً لتصفيــة الوضــع 	
الاس�ـتثماري وتحوي�ـل العائ�ـد م�ـن الحس�ـاب.

- وجود اختلاف كبير بين أنشطة العميل والممارسات العادية.	

- طلــب العميــل مــن الجمعيــة تحويــل الأمــوال المســتحقة لــه لطــرف آخــر ومحاولــة 	
عـ�دم تزويـ�د الجمعيـ�ة بـ�أي معلومـ�ات عـ�ن الجهـ�ة المحـ�ول إليهـ�ا.

- محاولــة العميــل تغيــر العقــد أو إلغــاءه بعــد تبليغــه بمتطلبــات تدقيــق المعلومــات أو 	
حفــظ الســجلات مــن الجمعيــة.

- طلب العميل إنهاء إجراءات عقد يستخدم فيه أقل قدر ممكن من المستندات.	



- علم الجمعية أن الأموال أو الممتلكات إيراد من مصادر غير مشروعة.	

- انتماء العميل لمنظمة غير معروفة أو معروفة بنشاط محظور.	

- ظهــور علامــات البــذخ والرفاهيــة علــى العميــل بشــكل مبالــغ فيــه وبمــا لا يناســب مــع 	
وضع�ـه الاقتص�ـادي )خاص�ـة إذا كان بش�ـكل مفاج�ـئ(.

سادساً: التدابير الوقائية:

- تحديــد وفهــم وتقييــم مخاطــر غســل الأمــوال وتمويــل الإرهــاب اللــي تتعــرض لهــا 	
الجمعيــة.

- علــى الجمعيــة تســجيل جميــع المعلومــات المتعلقــة بالمعامــات الماليــة والاحتفــاظ 	
بالس�ـجلات بالمس�ـتندات والوثائ�ـق والبيان�ـات.

- علــى الجمعيــة تطبيــق تدابيــر العنايــة الواجبــة المشــددة المتناســبة مــع المخاطــر التي 	
قــد تنشــأ مــن علاقــات عمــل ومعامــات مــع شــخص أو جهــة حددتهــا اللجنــة الدائمــة 

لمكافح�ـة غس�ـل الأم�ـوال بأنه�ـا جه�ـة عالي�ـة المخاط�ـرة به�ـا.

- علــى الجمعيــة الاحتفــاظ بجميــع الســجلات والمســتندات والوثائــق والبيانــات لجميــع 	
التعامالت المالي�ـة، وذل�ـك لم�ـدة لا تق�ـل ع�ـن عش�ـر س�ـنوات م�ـن تاري�ـخ انته�ـاء العملي�ـة.

- يجــب أن تكــون الســجلات والمســتندات والوثائــق التــي تحتفــظ بهــا الجمعيــة كافيــة 	
للســماح بتحليــل البيانــات وتتبــع التعامــات الماليــة، ويجــب الاحتفــاظ بهــا لتكــون 

�ـة. �ـد الطل�ـب بص�ـورة عاجل �ـر للس�ـلطات المختص�ـة عن متاح�ـة، وتوفَّ

- لا يحــق للمؤسســة التســويق لصالــح مشــروع إلا بعــد أخــذ الموافقــات اللازمــة لذلــك، 	



وفق�ـا للأنظم�ـة المرعي�ـة م�ـن الدول�ـة.

- يحــق للمؤسســة التأكــد مــن الســامة القانونيــة للإيــرادات وللواهــب والموهــوب، 	
�ـة. �ـة للمؤسس�ـة م�ـن أي مخاط�ـر محتمل �ـك لحماي وذل

- يحــق للمؤسســة رفــض المنحــة أو الهبــة فــي حــال وجــود أي عوامل من شــأنها الإضرار 	
بالجمعية.

- الســعي فــي إيجــاد عمليــات ربــط الكترونــي مــع الجهــات ذات العلاقــة للمســاهمة 	
�ـغ المش�ـتبه به�ـا. �ـة الأش�ـخاص والمبال ف�ـي التأك�ـد م�ـن هوي

- ــل الإرهــاب 	 ــررة فــي شــأن الحــد مــن مخاطــر غســل الأمــوال وتموي اتخــاذ قــرارات مب
الخاصـ�ة بالمنتجـ�ات والخدمـ�ات.

- رفــع كفــاءة القنــوات المســتخدمة للمكافحــة وتحســين جــودة التعــرف علــى العمــاء 	
وإج�ـراءات العناي�ـة الواجب�ـة.

- توفير الأدوات اللازمة التي تساعد على رفع جودة وفاعلية الأعمال في الجمعية.	

- إقامــة برامــج توعويــة لرفــع مســتوى الوعــي لــدى العامليــن فــي الجمعيــة لمكافحــة 	
غس�ـل الأم�ـوال وجرائ�ـم تموي�ـل الإره�ـاب.

- الاعتمــاد علــى القنــوات الماليــة غيــر النقديــة والاســتفادة مــن مميزاتهــا للتقليــل مــن 	
اس�ـتخدام النق�ـد ف�ـي المصروف�ـات.

- التعــرف علــى المســتفيد الحقيقــي ذو الصفــة الطبيعيــة أو الاعتباريــة فــي التبــادل 	
المال�ـي.

- عدم التعامل مع الأشخاص المدرجة أسماؤهم ضمن قائمة الإرهاب.	



سابعاً: السياسات وتطبيقها:

- علــى الجمعيــة ممثلــة فــي الإدارات ذات العلاقــة إعــداد السياســة الخاصــة بمراقبــة 	
غســيل الأمــوال وتحديثهــا، ونشــرها، وتثقيــف العامليــن بهــا، وأن توافــق عليها الإدارة 

العلي�ـا، وأن تراجعه�ـا وتطوره�ـا بش�ـكل مس�ـتمر.

- إذا اشــتبهت الجمعية أو إذا توافرت لديها أســباب معقولة للاشــتباه في أن الأموال 	
أو بعضهــا تمثــل متحصــات جريمــة أو ذات ارتبــاط أو علاقــة بعمليــات غســل الأمــوال 
أو هبــة هــذه الأمــوال للمؤسســة غرضــه التمويــه بأنهــا متحصلــة مــن غســيل أمــوال؛ 
فعلــى الجمعيــة أن تلتــزم بإبــاغ الإدارة العامة التحريات المالية فوراً وبشــكل مباشــر، 
وتزودهــا بتقريــر مفصــل يتضمــن جميــع البيانــات والمعلومــات المتوافــرة لديهــا عــن 

تل�ـك العملي�ـة والأط�ـراف ذات الصل�ـة.

- الاستجابة لكل ما تطلبه الإدارة العامة للتحريات المالية من معلومات إضافية.	

- يحظــر علــى الجمعيــة وأي مــن مديريهــا أو أعضــاء مجلــس أمنائهــا أو أعضــاء إداراتهــا 	
التنفيذيــة أو الإشــرافية أو العامليــن فيهــا، تنبيــه العميــل أو أي شــخص آخــر بــأن 
تقريــرًا بموجــب النظــام أو معلومــات متعلقــة بذلــك قــد قدمــت أو ســوف تقــدم إلــى 
الإدارة العامــة للتحريــات الماليــة أو أن تحقيقًــا جنائيًــا جــار أوقــد أجــري، ولا يشــمل 
ذلــك عمليــات الإفصــاح أو الاتصــال بيــن المديريــن والعامليــن أو عمليــات الاتصــال مــع 

�ـن أو الس�ـلطات المختص�ـة. المحامي

- لا يترتــب علــى الجمعيــة وأي مــن أعضــاء مجلــس الأمناء أو اللجنــة التنفيذية أو الإدارة 	
التنفيذيــة أو العامليــن فيهــا أي مســؤوليةً تجــاه التبليــغ عنــه عنــد إبــاغ الإدارة العامة 

للتحري�ـات المالي�ـة أو تقدي�ـم معلوم�ـات لها بحس�ـن نية.

- علــى كل موظــف يعمــل فــي الجمعيــة الالتــزام بســرية المعلومــات التــي يطلــع عليهــا 	
ضم�ـن نط�ـاق أداء واجبات�ـه حت�ـى بع�ـد انته�ـاء مس�ـؤولياته.



ثامناً: العمليات والإجراءات:

على الجمعية ممثلة في الإدارات ذات العلاقة القيام بالآتي:

- ــات وفحصهــا بشــكل مســتمر لضمــان توافقهــا 	 مراقبــة المعامــات والوثائــق والبيان
مــع مــا لديهــا مــن معلومــات عــن الواهــب وأنشــطته التجاريــة والمخاطــر التــي يمثلهــا، 

وع�ـن مص�ـادر أموال�ـه عن�ـد الحاج�ـة.

- تدقيــق وفحــص جميــع المعامــات بشــكلٍ عــام وبالأخــص تلــك التــي تكــون معقــدة 	
وكبيــرة بشــكل غيــر عــادي وكذلــك أي نمــط غيــر اعتيــادي للمعامــات التــي لا يكــون 

غ�ـرض الهب�ـة فيه�ـا واضح�ـا.

- تشــديد إجــراءات العنايــة الواجبــة ودرجــة وطبيعــة مراقبــة علاقــة العمــل فــي الحــالات 	
التــي تكــون فيهــا مخاطــر احتمــال وقــوع غســل الأمــوال مرتفعــة، وذلــك لتحديــد مــا 

إذا كان�ـت المعامل�ـة تب�ـدو غي�ـر عادي�ـة أو مش�ـبوهة.

- الاحتفــاظ بســجلات الفحــص مــدة عشــر ســنوات، وإتاحتهــا للســلطات المختصــة عنــد 	
الطلــب

تاسعاً: الرقابة

- الدولــة لأدائهــا 	 فــي  الرقابيــة  الجهــات  تتخذهــا  التــي  للإجــراءات  الجمعيــة  تخضــع 
ومنهـ�ا: لمهماتهـ�ا 

- جمــع المعلومــات والبيانــات مــن الجمعيــة وتطبيــق الإجــراءات الإشــرافية المناســبة، 	
بم�ـا ف�ـي ذل�ـك إج�ـراء عملي�ـات الفح�ـص الميدان�ـي والمكتب�ـي.



- إلــزام الجمعيــة بتوفيــر أي معلومــة تراهــا الجهــة الرقابيــة ملائمــة للقيــام بوظيفــة مــا 	
والحصــول علــى نســخ للمســتندات والملفــات أيــا كانــت طريقــة تخزينهــا وأينمــا كانــت 

مخزنة.

- إجــراء تقييــم مخاطــر احتمــال وقــوع غســيل الأمــوال فــي الجهــات التي تملــك الجمعية 	
صلاحي�ـة الرقاب�ـة عليها.

- إصــدار تعليمــات أو قواعــد أو إرشــادات أو أي أدوات أخــرى للمؤسســة؛ تنفيــذاً لأحكام 	
النظام.

- التحقق من أن الجمعية تعتمد التدابير المقررة وفقا لأحكام النظام.	

- ــى المشــاركة 	 ــى كل مــن يســعى إل وضــع إجــراءات النزاهــة والملاءمــة وتطبيقهــا عل
فـ�ي إدارة الجمعيـ�ة أو الإشـ�راف عليهـ�ا أو العمـ�ل أو التطـ�وع فيهـ�ا.

- الاحتفاظ بإحصاءات عن التدابير المتخذة والعقوبات المفروضة.	

عاشراً: التبليغ:

- تلتــزم الجمعيــة بالتبليــغ عــل كل معاملــة يشــتبه أن لهــا علاقــة بغســيل الأمــوال إلــى 	
الجهــات المختصــة بالدولــة؛ علــى أن تكــون المعلومــات والمســتندات والأدلــة كافيــة 

به�ـا.

- لا يجــوز التكتــم بــأي حالــة اشــتباه أو التأخــر فــي التبليــغ عنهــا، بــل يجــب الإبــاغ عــن 	
العمليــات المشــتبه فيهــا وفقــاً للالتزامــات المنصــوص عليهــا فــي مكافحــة الإرهــاب 

وغس�ـل الأم�ـوال ولائحت�ـه التنفيذي�ـة.

- عــن أي عمليــة 	 فــوراً  المختصــة  الجهــات  تبليــغ  المفــوض  الموظــف  علــى  يتوجــب 
مشـ�بوهة.



- يجــب علــى الموظــف المفــوض التبليــغ عــن العمليــات المشــتبه فيهــا بغــض النظــر عــن 	
تعلقه�ـا بأم�ـور أخ�ـرى.

- تحري السرية التامة وعدم أفشاء أمر التبليغ للمشتبه به أو غيره.	

الحادي عشر: العقوبات:

- الجمعيــة ليســت جهــة مخولــة بإيقــاع العقوبــات علــى المتهميــن أو المدانيــن، بل ترفع 	
بهــم إلــى الجهــات المختصــة وللجهــات المختصــة أن تتخــذ الإجــراءات أو الجــزاءات التــي 

تن�ـص عليه�ـا الأنظمة.

- يخضــع أي موظــف يخــل بالاشــتراطات وتعليمــات مكافحــة الإرهــاب وغســل الأمــوال 	
إلــى العقوبــات المنصــوص عليهــا مــن قبــل الدولــة دون أدنــى مســؤولية علــى الجمعيــة.






